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   明道大學場地借用申請表

	借用地點
	借用時間
	用途說明

	□國際會議廳梅40A

□國際會議廳梅30A

□國際會議廳梅20A
	    年   月   日(星期   ) 起

    年   月   日(星期   ) 訖
	活動人數     人

	
	佈置時間：

    時   分 ～   時   分
	

	借用設備
	
	

	□單槍□音響□麥克風    支
□空調□燈光□其他        
	使用時間：

    時   分 ～   時   分
	備註：

	申請單位
	單位名稱

(系所/社團)
	
	管理單位
	本學期違規次數
	
	□可以借用□無法借用                     
借用注意事項：

□請於借用前至管理單位登記借用鑰匙。

□請勿攜帶飲料與食物進入會場。

□活動結束後，請加強週遭環境清潔與整理並復原，未復原者記點一次，累計二次以上本學期不予借用。
□請將活動訊息登錄假日值勤網站，以利管理。

	
	申請人
	
	
	承辦人
	
	

	
	聯絡電話
	
	
	
	
	

	
	單位主管
(社團指導教師)
	
	
	組長
(系主任)
	
	

	注意事項：

1.場地借用請於一週前提出申請，國際會議廳麥克風請向總務處領取借用。

2.學生、社團活動會簽學務處課指組；借用教學區公共空間，白天會簽教務處綜合業務組，晚上會簽進修部；戶外公共空間及水電燈光、冷氣會簽總務處事務組。

3.伯苓1F大廳、良知堂、梅館1F大廳請向總務處事務組申請借用。

4.探索小徑、漆彈場請向休保系申請借用。

5.居仁堂、游藝水上運動中心、室外球場請向體育中心申請借用。

6.行健1~4F請向學務處課指組申請借用。
7.請借用者自備無線麥克風電池(3號電池)、電腦傳輸線、音源線。


                                              申請單位 留存

明道大學場地借用申請表

	借用地點
	借用時間
	用途說明

	□國際會議廳梅40A

□國際會議廳梅30A

□國際會議廳梅20A
	    年   月   日(星期   ) 起

    年   月   日(星期   ) 訖
	活動人數     人

	
	佈置時間：

    時   分 ～   時   分
	

	借用設備
	
	

	□單槍□音響□麥克風    支
□空調□燈光□其他        
	使用時間：

    時   分 ～   時   分
	備註：

	申請單位
	單位名稱

(系所/社團)
	
	會簽單位
	
	
	管理單位
	本學期違規次數
	

	
	申請人
	
	
	
	
	
	承辦人
	

	
	聯絡電話
	
	
	
	
	
	
	

	
	單位主管

(社團指導教師)
	
	
	
	
	
	組長

(系主任)
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